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Na co nalezy zwraca¢ uwage piszac formuty, aby byly poprawne? Jak kopiowac¢ formuty bez
zmiany zawartych w nich odwotan? Poznaj sprytny sposob na szybkie sprawdzenie, czy
arkusz zawierajacy nawet kilkanascie tysiecy komorek nie ma btednych formut.

Twoje cele

» Nauczysz si¢ wykrywac btedy w formutach.
» Dowiesz sig, jak sprawdzi¢, czy w arkuszu sg btedy.

e Poznasz sposob na przenoszenie formut bez zmiany odwotan.
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Wykrywanie btedéw w formutach

Pisanie formut nie jest proste. Czasem zamiast oczekiwanego rezultatu zwracajg nam one
btedy lub pokazujg nieprawidtowe wyniki. Dlatego pokazemy, na co zwracac¢ uwage, piszac
formuty, aby byly poprawne.

1.

5.

Pamietaj, ze kazda formuta musi rozpoczynac si¢ od znaku rownosci (=).

W przeciwnym razie to, co wpiszesz do komorki, bedzie po prostu wyswietlane jako jej
zawartoSc¢. Na przyktad wpisanie do komorki 12 /15 arkusz kalkulacyjny potraktuje jak
date (odczyta ja jako 15 grudnia). Dopiero wpisanie =12/15 spowoduje wysSwietlenie
wyniku dzielenia.

. Pilnuj, by liczba nawiasow otwierajacych i zamykajacych byla taka sama. Dodatkowo

zwroC¢ uwage na to, ze nawiasy muszg by¢ umieszczone w odpowiednich miejscach.
Pamietaj, ze korzystajac z okreslonej funkcji, wskazujemy tylko tyle i tylko takie
argumenty, jakie przyjmuje ona zgodnie ze swoja sktadnig, np. SUMA przyjmuje tylko
argumenty liczbowe. Niektore funkcije (np. DZIS) nie przyjmuja zadnych argumentow.

. Zwro¢ uwage na zapis symbolu mnozenia. Odruchowo postugujemy sie znakiem X.

Jednak w arkuszu kalkulacyjnym role te petni gwiazdka (*). Pamietajmy rowniez o tym,
by unikac¢ dzielenia przez zero, ale to akurat fatwo zidentyfikowac po btedzie
#DZIEL/O!.

. Pamietaj o prawidlowym taczeniu tekstow i formut w jednej komorce. Przede

wszystkim umieszczaj tekst w cudzystowach, tak aby program doktadnie wiedzial, co
jest tekstem, a co formulg do obliczenia, np. ="Liczba PI wynosi" & PI().
Wykonujac odwotania do innych komorek pamietaj o tym, Zze mozesz to zrobi¢ nie tylko
przez wskazanie ich lokalizacji na siatce wierszy i kolumn danego arkusza (np. B6, A3),
ale takze przez odwolanie si¢ do nazwy innego arkusza lub skoroszytu. Wowczas
odwolanie do nazwy takiego arkusza zawierajgcej spacje koniecznie umies¢

w pojedynczym apostrofie (). Oczywiscie po nazwie arkusza, a przed komorkag
umieszczamy wykrzyknik.

Na przykitad odwotanie do komorki A2 w arkuszu Tabela zesztoroczna znajdujgcym si¢
w tym samym skoroszycie powinno wygladac¢ nastepujaco:
='Tabela zesztoroczna'!A2.

Zwro¢ uwage, ze apostrofy sa niezbedne jezeli nazwa arkusza zawiera odstep.
W przeciwnym przypadku apostrofy nie sg konieczne.

6. Odwotujgc sie do innych skoroszytow zwro¢ uwage na to, ze odwotanie powinno

zawierac nie tylko nazwe skoroszytu, ale i Sciezke do niego, a takze nazwe arkusza



w tym skoroszycie, oraz zosta¢ umieszczone w nawiasie kwadratowym ([ ]).

Na przykiad odwotlanie do komoérek B3 : B9 w arkuszu Dane znajdujacym si¢ w skoroszycie
C:\Skoroszyty\archiwalny.x1lsx moze mie¢ postac¢: ='C:\Skoroszyty

archiwalny.xlsx]Dane’ !B3:B9.

Wykorzystujac odwotanie do innego skoroszytu moze pojawic si¢ blgd #NAZWA?. Jest to
spowodowane odwolywaniem si¢ przez formute komorki do zdefiniowanejnazwy (np.
zakresu komorek), ktora zostata usunieta. W przypadku usunigcia kolumny lub arkusza
bedzie wyswietlany btad #ADR!.

Ciekawostka

Zdarza si¢, ze jedynym powodem btedu albo wyniku innego od oczekiwanego jest
ustawienie niewlasciwego formatu komorki. Na przyktad, gdy dokonujemy obliczen,
format komorki ustawiony jest na Tekst spowoduje, zZe formuta nie zostanie obliczona,
a jedynie wyswietlona (zostanie potraktowana jako tekst). Co robi¢ w takiej sytuacji?

1. Na karcie Narzedzia gtowne odnajdZz w grupie Liczba pole Format liczb
i wybierz 0gdélne.

2. Przejdz w tryb edycji komorki (np. klikajgc na pasku formuty lub wciskajac [F2])
i wcisnij [Enter] (w celu ponownego ,przeliczenia”). Czeste pomyiki zdarzaja sie
takze w przypadku dat, gdy sg one zapisywane w komorkach o formacie Liczba albo
0gdlne, a powinien zosta¢ wybrany format Data.

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIXYX2TclIXtw
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczgce wykrywania btedow w formutach.


file:///preview/resource/R1XYX2TcIlXtw

Pobierz przyktadowe dane:

Plik o rozmiarze 17.04 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Pani pracujaca w szkolnym sklepiku poprosita cie o pomoc w sporzadzeniu raportu sprzedazy
w minionym miesigcu. Utworz arkusz, w ktérym obok daty zapiszesz utarg z danego dnia.
Zsumuj zarobki sklepu.

Polecenie 2

W nowym arkuszu oblicz sredni utarg sklepiku oraz wypisz jaka najwiekszg kwote w ciggu
jednego zarobit w tym okresie. Wyniki zapisz w postaci jednego ciagu tekstowego. np ,Sredni
utarg sklepiku wynosi ..., a najwiecej zarobit..”. Srednia zaokraglij do 2 miejsc po przecinku
Odwotaj sie do komérek znajdujacych sie w arkuszu z poprzedniego zadania.
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Sprawdzanie, czy w arkuszu s3 btedy

Zalozmy, ze mamy obszerne zestawienie obejmujace kilkanascie tysiecy komorek. Naszym
zadaniem jest zweryfikowanie obliczen przed przekazaniem gotowego raportu. W jaki
sposob szybko sprawdzi¢, czy z arkusza zostaly usuniete wszystkie btedy?

W tym celu uzyjemy sprytnej formuty:
=JEZELI(CZY.BLAD(SUMA(2:65536));"Btedy!";"Brak btedow").

W naszym przyktadzie wprowadz ja do komorki D1.

Najpierw sprawdzamy, czy dokonujgc obliczen za pomocg funkcji SUMA zwracany jest biad.
Taki test przeprowadzamy przy uzyciu funkcji CZY . BLAD. W naszym przyktadzie znajduja
sie btedy, wiec zwracana jest wartoSc logiczna PRAWDA. Jesli zatem w pierwszym
argumencie funkcji JEZELI zostanie zwrocona warto$¢ PRAWDA, wowczas wyswietlany jest
tekst Btedy!. Jezeli natomiast zwrocona zostanie wartos¢ FALSZ (co oznacza, ze nie ma
bltedow w arkuszu), wyswietlony bedzie komunikat Brak biedow.

SPRAWDZANIE CZY W ARKUSZU SA BtEDY

Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIOF7iuE5CquB
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczace sprawdzania, czy w arkuszu sg bledy.

Pobierz przykltadowe dane:


file:///preview/resource/R1OF7iuE5CquB

Plik o rozmiarze 29.84 KB w jezyku polskim

Polecenie 1

Sporzadz spis swoich miesiecznych wydatkow. Zapisz date i kwote, jakg wydates danego dnia.
Zsumuij, ile tagcznie wydates pieniedzy, a nastepnie oblicz, ile Srednio wydajesz dziennie.
Sprawdz, czy twdj arkusz zawiera btedy.

Polecenie 2

Zmodyfikuj arkusz z poprzedniego zadania. Zmien format danych komérki, w ktérej liczysz
sume wydatkow na Tekstowe. Nastepnie jeszcze raz dodaj w tym miejscu formute sumujaca
wydatki. Czy tym razem w arkuszu pojawig sie btedy?
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Przenoszenie formut bez zmiany odwotan

Kopiowanie formut kojarzy ci si¢ z wypelnianiem kolejnych komorek kolumny za pomoca
uchwytu wypehienia (znacznika w prawym dolnym rogu aktywnej komorki)? Ten sposob
przenoszenia formul powoduje, ze odwotania w nich zawarte sa zmieniane, jesli nie zostato
zastosowane adresowanie bezwzgledne (SAS1). Nie zawsze chcemy by tak sie dziato, np.
gdy chcemy przenies¢ formule z jednego miejsca w drugie bez zmiany odwotania.

Wykonanie takiej operaciji wyjaSniamy na prostym przyktadzie pokazanym na filmie.

Formuty z komorek C2 :C6 chcesz przenie$S¢ w inne miejsce bez konieczno$ci nadawania
bezwzglednego adresowania komorek. Aby to btyskawicznie zrobic:

1. Zaznacz komorki z formutami i najedz wskaznikiem myszy nad dowolng krawedz
podswietlonego zakresu. Wskaznik myszy powinien przyjac¢ ksztalt czterokierunkowe;j
strzalki.

2. Trzymajgc wcisniety lewy przycisk myszy, przesuwaj wskaznik i wskaz nowe miejsce
w arkuszu (zauwaz, ze Excel podpowiada, do ktorych komorek zostang przeniesione
formuty). Na filmie zobaczysz, jaki efekt uzyskasz po zwolnieniu przycisku myszy.

¥ 2 - : .
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Film dostepny pod adresem /preview/resource/RIPwHzzB5ttYO
Zrédto: Contentplus.pl Sp. z 0.0., licencja: CC BY-SA 3.0.

Nagranie filmowe dotyczgce przenoszenia formut bez zmiany odwotan.



file:///preview/resource/R1PwHzzB5ttYO

Pobierz przyktadowe dane:

Plik o rozmiarze 9.98 KB w jezyku polskim

Cwiczenie 1

Twoja wychowawczyni poprosita cie o pomoc w sporzadzeniu zestawienia ilos$ci punktéw,
jaka udato sie uzyskaé kazdemu z uczniow w twojej klasie podczas ostatniego sprawdzianu.
Test sktadat sie z 15 pytan; w kazdym z nich mozna byto uzyska¢ maksymalnie 1 punkt. Oblicz
sume punktéw, jakg udato sie uzyskaé¢ kazdemu z ucznidow. Imie i nazwisko ucznia

z najwyzszym wynikiem, wraz z sumga uzyskanych punktéw, przenies w inne miejsce i wyroznij.

Cwiczenie 2

Zmodyfikuj arkusz z poprzedniego zadania. Oblicz srednig ilos¢ punktéw dla kazdego
zadania. Numer zadania z najnizszg $rednia, wraz z wynikiem obliczen przenies w inne miejsce
i wyroznij.




Dla nauczyciela

Autor: Maurycy Gast
Przedmiot: Informatyka

Temat: Unikanie bledéw w arkuszu kalkulacyjnym

Grupa docelowa:

Szkota ponadpodstawowa, liceum ogolnoksztatcace, technikum, zakres rozszerzony
Podstawa programowa:

Cele ksztalcenia - wymagania og6lne

II. Programowanie i rozwigzywanie probleméw z wykorzystaniem komputera oraz innych
urzgdzen cyfrowych: ukladanie i programowanie algorytméw, organizowanie,
wyszukiwanie i udostepnianie informaciji, postugiwanie si¢ aplikacjami komputerowymi.

Tresci nauczania - wymagania szczegolowe

II. Programowanie i rozwigzywanie problemow z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen cyfrowych.

Zakres rozszerzony. Uczen spelnia wymagania okreslone dla zakresu podstawowego,
a ponadto:

4) przygotowujac opracowania rozwigzan ztozonych problemow, postuguije sie
wybranymi aplikacjami w stopniu zaawansowanym:

c) stosuje zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego w zaleznosci od rodzaju
danych, definiuje makropolecenia, zna mozliwoSci wbudowanego jezyka
programowania,

Ksztaltowane kompetencje kluczowe:

» kompetencje cyfrowe;

» kompetencje osobiste, spoleczne i w zakresie umiejetnosci uczenia sig;

« kompetencje matematyczne oraz kompetencje w zakresie nauk przyrodniczych,
technologii i inzynierii.

Cele operacyjne (jezykiem ucznia):

» Nauczysz sie wykrywac btedy w formutach.
» Dowiesz sig, jak sprawdzi¢, czy w arkuszu sg bledy.



e Poznasz sposob na przenoszenie formut bez zmiany odwotan.
Strategie nauczania:

» konstruktywizm;
» konektywizm.

Metody i techniki nauczania:

o dyskusja;
e rozmowa nauczajgca z wykorzystaniem multimedium i ¢wiczen interaktywnych.

Formy pracy:

e pracaindywidualna;

e pracaw parach;

e pracaw grupach;

» praca catego zespotu klasowego.

Srodki dydaktyczne:

» komputery z gtoSnikami, stuchawkami i dostepem do internetu;

 zasoby multimedialne zawarte w e-materiale;

« tablica interaktywna/tablica, pisak /kreda;

» oprogramowanie Microsoft Excel 2010, LibreOffice Calc 4.1 lub wybrany odpowiednik.

Przebieg lekcji
Przed lekcja:

1. Przygotowanie do zajeé. Nauczyciel loguje sie na platformie i udostepnia e-materiat:
»Unikanie btedow w arkuszu kalkulacyjnym”. Uczniowie zapoznaja si¢ z treSciami
w sekcji ,Samouczek I".

Faza wstepna:

1. Prowadzacy wyswietla na tablicy interaktywnej zawartosc¢ sekcji ,Wprowadzenie”
i omawia cele do osiggnigcia w trakcie lekcii.

2. Rozpoznanie wiedzy ucznioéw. Nauczyciel prosi wybranego ucznia lub uczniéw
o przedstawienie sytuacji problemowej zwigzanej z tematem lekcij.

Faza realizacyjna:

1. Nauczyciel wyswietla zawartos¢ sekcji ,Samouczek I". Na forum klasy uczniowie
analizuja zawarty w niej film. Wybrany uczestnik zaje¢ czyta tres¢ polecenia nr 1: ,Pani
pracujaca w szkolnym sklepiku poprosita ci¢ o pomoc w sporzadzeniu raportu
sprzedazy w minionym miesigcu. Utworz arkusz, w ktorym obok daty, zapiszesz utarg



z danego dnia. Zsumuj zarobki sklepu.” proponuje rozwigzanie i omawia jego kolejne
kroki.

. Nauczyciel wyswietla zawarto$¢ sekcji ,Samouczek II", czyta tre$¢ polecenia nr 1:
»Sporzadz spis swoich miesiecznych wydatkow. Zapisz date i kwote jaka wydate$
danego dnia. Zsumujile Igcznie wydates pieniedzy, a nastepnie oblicz, ile Srednio
wydajesz dziennie. Sprawdz, czy twoj arkusz zawiera bledy.” i omawia kolejne kroki
rozwigzania.

. Cwiczenie umiejetno$ci. Uczniowie wykonujg indywidualnie éwiczenie nr 2,

a nastepnie poréwnujg swoje odpowiedzi z kolega lub kolezanka.

. Nauczyciel wyswietla na tablicy zawarto$c¢ sekcji ,Samouczek III". Uczniowie wspoélnie
z nauczycielem analizujg udostgpnione materiaty, ktére majg poméc w rozwigzaniu
kolejnych ¢wiczen.

. Praca indywidualna - implementacja poznanej techniki do rozwigzywania probleméw
informatycznych - wykonywanie ¢wiczen z sekcji ,Samouczek III".

Faza podsumowujaca:

1. Na koniec zaje¢ nauczyciel prosi uczniow o rozwinig¢cie zdania: ,Na dzisiejszych
zajeciach nauczytam/tem si¢ jak...”.

Praca domowa:

1. Uczniowie wykonujg ¢wiczenie nr 2 z sekcji ,Samouczek I,

Materialy pomocnicze:

» Oficjalna dokumentacja techniczna dla oprogramowania Microsoft Excel 2010 (lub
nowszej wersji), LibreOffice Calc 4.1 lub wybranego odpowiednika.

Wskazowki metodyczne:

» Uczniowie mogg wykorzysta¢ multimedia z sekcji: ,Samouczek I, ,Samouczek II",
»samouczek III” do przygotowania sie do lekcji powtoérkowe;.



